
AYUDA CON LA ENTREGA DE
DOCUMENTOS PARA
CAMPAMENTOS

Primer paso: Obtención de los documentos en formato digital

Si dispone de un escáner, escanee los documentos solicitados (recomendación, para las
tarjetas sanitarias y DNI es muy recomendable no introducir las tarjetas directamente y en
su lugar colocar un folio por detrás de la misma que haga las veces de fondo)

CÓMO ESCANEAR CON EL MÓVIL:
IPHONE:

1 PASO: Abrir la App notas 2 PASO: Abrir un nuevo documento y
pulsar el icono de la cámara.

3 PASO: Pulsar en escanear documentos 4 PASO: Tomar la foto



5 PASO: Pulsar en guardar 6 PASO: Dar al símbolo de compartir

7 PASO: Guardar en archivos 8 PASO: Si te sale esto, dar en Conservar
ambos

ANDROID:

1 PASO: Abrir Drive y pulsar en el símbolo
+

2 PASO: Pulsar en el símbolo Escanear



3 PASO: Hacer la foto 4 PASO: Dar al símbolo☑️

5 PASO: Elegir la opción Blanco y negro 6 PASO: Pulsar la opción de +

7 PASO: Dar a guardar 8 PASO: Pulsar el símbolo de crear carpeta



9 PASO: Crear carpeta: Documentos
Campamento

10 PASO: Seleccionar las fotos
previamente tomadas

11 PASO: Guardar

En caso de no disponer de un escáner puede realizar fotografías a los documentos
solicitados asegurándose que las tarjetas sean legibles.

Es recomendable pero no obligatorio pasarse las fotografías al ordenador para trabajar de
forma más cómoda. Para ello, ya sea mediante un cable adaptador o un servicio de
mensajería (gmail, WhatsApp, hotmail, etc.), envíe los documentos a su ordenador para
trabajar con ellos desde ahí.

Segundo paso: Conversión de los documentos a PDF



Una vez tenga en el dispositivo con el que va a trabajar todos los documentos, conviértalos
a PDF. Para ello recomendamos usar el siguiente enlace.
Una vez en el sitio web haga click en “seleccionar archivo” y seleccione todos los
documentos que vaya a entregar.

https://www.freepdfconvert.com/es


Tercer paso: Unir los distintos documentos en uno

Ya con todos los documentos en PDF se va a proceder a unirlos en un solo documento.De
manera análoga al paso anterior le recomendamos el siguiente enlace para ello.

Seleccione los documentos y bien arrástrelos a la pantalla o selecciónelos pulsando
“Seleccionar archivos PDF”

https://www.ilovepdf.com/es/unir_pdf


Pulsar en Unir PDF



Descargar los PDF unidos



Cuarto paso: Comprima el archivo

Es posible que la suma de los PDF haga que el archivo pese demasiado por lo que deberá
comprimirlo para reducir el espacio de almacenamiento que requieren. Para ello
recomendamos el siguiente enlace. Seleccione o arrastre el documento y tras darle a
comprimir le saldran varias opciones para comprimir. Sugerimos la opción de “Compresión
Recomendada”, pero en caso de que no fuera suficiente para cumplir con las exigencias de
entrega use “Compresión Extrema”. En el extraño caso en el que siga sin ser suficiente
pruebe a recomprimir el archivo aunque llegados a ese punto quizás sea aconsejable
escanear o fotografiar los documentos a menor resolución y repetir el proceso.

https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf


Quinto paso: Subir el archivo

Vuelva al cuestionario y seleccione el PDF comprimido con toda la documentación. Es MUY
recomendable cerciorarse de que los documentos son legibles y toda la información es
correcta (la autorización está firmada, se ha rellenado correctamente, se ha puesto el
reverso de las tarjetas DNI y sanitarias, etc).


